
 
PETUNJUK TEKNIS PENGOLAHAN 
DATA LEMBAGA 

DINAS PENDIDIKAN KABUPATEN MOJOKERTO



MENGISI DATA LEMBAGA 

1. Buka situs ujian sekolah dinas pendidikan http://us.dispendik.mojokertokab.go.id di web browser 
Anda  

2. Masukkan Username dan Password yang telah diberikan. 

3. Apabila telah login di website ujian sekolah, segera lakukan perubahan sandi melalui menu Pengaturan 
Akun 

4. Klik menu Data Sekolah untuk memperbarui data infrastruktur, data proktor dan teknis, koneksi yang 
digunakan, serta upload surat kesiapan. 
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5. Klik menu UBK > Server dan Client. Klik tombol Tambah untuk menambah data server, masukkan jenis 
server dan jumlah client yang terhubung dengan server tersebut serta isi nama ruang dimana client 
ditempatkan. Klik tombol Tambah untuk menyimpan data server. 

6. Klik menu Pengaturan Server dan Ruang, Atur server yang akan digunakan siswa sesuai dengan 
ruangan yang dipakai. 
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Beri tanda centang pada semua data siswa yang akan berada dalam satu ruangan atau server yang 
sama, klik tombol edit yang terletak di bagian atas data siswa. Pilih data server sesuai dengan data siswa 
yang dicentang, klik simpan untuk menyimpan data server ke masing-masing data siswa yang telah 
dicentang. 

7. Klik menu Cek Kelengkapan Data, Pastikan semua data siswa telah berstatus centang hijau. Apabila 
terdapat siswa yang belum mempunyai status centang hijau maka atur server dan ruang untuk siswa 
tersebut pada menu Pengaturan Server dan Ruang. 
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8. Klik menu Kartu Peserta. Klik tombol Tampilkan untuk menampilkan data kartu peserta. Selanjutnya klik 
tombol Cetak untuk mencetak kartu peserta. 

9. Klik menu Cetak Daftar Hadir. Klik tombol Tampilkan untuk menampilkan daftar hadir siswa, klik tombol 
cetak untuk mencetak daftar hadir siswa. 

10. Apabila Ujian selesai dilaksanakan setiap harinya, scan dan upload daftar hadir di menu Upload Daftar 
Hadir 

11. Berita Acara Pelaksanaan Dicetak pada Menu Berita Acara Pelaksanaan, Apabila terjadi kendala pada 
saat pelaksanaan dapat diisi pada berita acara pelaksanaan

DINAS PENDIDIKAN KABUPATEN MOJOKERTO


	dinas Pendidikan kabupaten mojokerto
	dinas Pendidikan kabupaten mojokerto
	MENGISI DATA LEMBAGA
	dinas Pendidikan kabupaten mojokerto
	dinas Pendidikan kabupaten mojokerto
	dinas Pendidikan kabupaten mojokerto

